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UMOWA nr ……………….. 

o praktykę studencką/uczniowską
*)

 

 

zawarta w dniu ……………….. w Warszawie pomiędzy: 

 

Instytutem Meteorologii i Gospodarki Wodnej – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą 

w Warszawie (kod pocztowy: 01-673), ul. Podleśna 61, wpisanym do rejestru przedsiębiorców 

Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział 

Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem: 0000062756, NIP: 525-000-88-09, 

REGON: 000080507, zwanym dalej „IMGW-PIB” lub „zakładem pracy”, reprezentowanym przez: 

……………….. – ……………….. 

 

a 

 

Panem/Panią
*)
 ……………….. , PESEL: ……………….. , zamieszkałym/-ą

*)
                                        

w ………………..………………..……………. , zwanym/-ą
*)

 dalej „Uczestnikiem praktyki”, 

 

zwanymi dalej „Stroną” lub łącznie „Stronami” niniejszej umowy, zwanej dalej „Umową”,  

o następującej treści: 

 

§ 1. 

1. IMGW-PIB przyjmuje Uczestnika praktyki na bezpłatną praktykę celem ułatwienia mu nabycia 

wiedzy i umiejętności praktycznych do wykonywania pracy w dziedzinie zgodnej z kierunkiem 

kształcenia Uczestnika praktyki.  

2. Praktyka zostanie przeprowadzona w Nazwa jednostki organizacyjnej IMGW-PIB, w okresie od 

dnia ……………….. do dnia ……………….. .  

3. Miejsce odbywania praktyki: ………………..………………..……………. (należy podać w 

przypadku stacjonarnego lub hybrydowego trybu praktyki). 

 

§ 2. 

Uczestnik praktyki oświadcza, że jest studentem/uczniem
*)

 Nazwa uczelni (szkoły); Wydział Nazwa 

wydziału; kierunek: Nazwa kierunku studiów; specjalizacja: Nazwa specjalizacji
*)
. 

 

§ 3. 

1. Praktyka zostanie przeprowadzona zgodnie z zakresem przedstawionym w Programie praktyki, 

stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy. 

2. Zadania w ramach praktyki będą wykonywane przez Uczestnika praktyki od poniedziałku do 

piątku w godzinach pracy IMGW-PIB. 

3. Maksymalny tygodniowy wymiar czasu pracy Uczestnika praktyki w ramach praktyki będzie 

wynosił 40 godzin.  

4. Praktyka odbędzie się w trybie stacjonarnym/hybrydowym/zdalnym
*)

. 

5. Praktyka nie zostanie przeprowadzona w warunkach szkodliwych dla zdrowia w rozumieniu 

przepisów prawa pracy. 

6. Praktyka zostanie przeprowadzona w IMGW-PIB nieodpłatnie, a z tytułu jej odbywania 

Uczestnikowi praktyki nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do IMGW-PIB. 
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7. IMGW-PIB nie pokrywa kosztów związanych z organizacją i przeprowadzeniem praktyki, której 

dotyczy Umowa. Ewentualne koszty odbycia praktyki w IMGW-PIB zostaną pokryte przez 

Uczestnika praktyki. 

8. W czasie odbywania praktyki w IMGW-PIB Uczestnik praktyki będzie podlegał, w zakresie 

porządku i dyscypliny pracy, kierownikowi jednostki organizacyjnej IMGW-PIB, w której 

praktyka zostanie przeprowadzona. 

9. Wszystkie prace i zadania Uczestnik praktyki będzie wykonywał pod bezpośrednim nadzorem 

opiekuna praktyki ze strony IMGW-PIB. 

 

§ 4. 

1. Uczestnik praktyki, przed przystąpieniem do praktyki, wykona badania medycyny pracy. Jeżeli 

Uczestnik praktyki posiada obowiązujące zaświadczenie lekarskie, odpowiadające warunkom i 

zakresowi odbywanej praktyki, dostarczy je do IMGW-PIB przed rozpoczęciem praktyki, wraz ze 

skierowaniem na badania lekarskie (zapis stosowany zależnie od potrzeb). 

2. Uczestnik praktyki zobowiązuje się do: 

1) posiadania ubezpieczenia następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW). Uczestnik praktyki, 

przed rozpoczęciem praktyki, dostarczy do IMGW-PIB potwierdzenie posiadanego 

ubezpieczenia NNW; 

2) zapewnienia we własnym zakresie i na swój koszt odpowiednich środków ochrony 

indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego, które będą konieczne na stanowisku pracy, 

na jakim praktyka zostanie przeprowadzona (zapis stosowany zależnie od potrzeb); 

3) odbycia praktyki w IMGW-PIB zgodnie z ustalonym Programem praktyki;  

4) przestrzegania obowiązujących w IMGW-PIB zasad: 

a) porządku i dyscypliny pracy; 

b) BHP i ochrony przeciwpożarowej; 

c) zachowania tajemnicy służbowej oraz ochrony poufności danych. 

3. IMGW-PIB zobowiązuje się do: 

1) stworzenia odpowiednich warunków umożliwiających przeprowadzenie praktyki zgodnie z 

zakresem określonym w Programie praktyki; 

2) zapewnienia Uczestnikowi praktyki bezpiecznych i higienicznych warunków odbywania 

praktyki; 

3) zapewnienia Uczestnikowi praktyki odpowiednich środków ochrony indywidualnej oraz 

odzieży i obuwia roboczego, które będą konieczne na stanowisku pracy, na jakim praktyka 

zostanie przeprowadzona (zapis stosowany zależnie od potrzeb); 

4) wyznaczenia Uczestnikowi praktyki opiekuna merytorycznego praktyki zapewniającego:  

a) udzielenie Uczestnikowi praktyki informacji o zakresie jego obowiązków podczas 

praktyki; 

b) przygotowanie Uczestnikowi praktyki stanowiska pracy przed rozpoczęciem praktyki, 

odpowiadającego standardowi miejsca pracy pracownika IMGW-PIB; 

c) zapoznanie Uczestnika praktyki z regulaminem pracy, przepisami z zakresu ochrony 

informacji niejawnych oraz innymi przepisami niezbędnymi do zrealizowania praktyki, 

które obowiązują w IMGW-PIB; 

d) odbycie szkolenia z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony 

przeciwpożarowej; 

e) przeprowadzenie instruktażu stanowiskowego w jednostce organizacyjnej IMGW-PIB, w 

której odbędzie się praktyka; 
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f) monitorowanie wykonywania przez Uczestnika praktyki zadań wynikających z Programu 

praktyki. 

5) wystawienia, na wniosek Uczestnika praktyki, zaświadczenia o odbyciu praktyki. 

 

§ 5. 

1. Uczestnik praktyki jest zobowiązany do zawarcia umowy dotyczącej zachowania przez niego 

poufności informacji i innych danych dotyczących IMGW-PIB. Wzór umowy o zachowaniu 

poufności stanowi załącznik nr 2 do Umowy. 

2. Uczestnik praktyki jest zobowiązany do zawarcia umowy dotyczącej nieodpłatnego przeniesienia 

na rzecz IMGW-PIB autorskich praw majątkowych do utworów stworzonych w ramach praktyki 

wraz z wyłącznym prawem do zezwalania na wykonywanie autorskich praw zależnych do 

utworów oraz prawem własności nośników, na jakich utwory utrwalono. Wzór umowy o 

przeniesienie autorskich praw majątkowych stanowi załącznik nr 3 do Umowy. 

3. Uczestnik praktyki wyraża zgodę na przetwarzanie przez IMGW-PIB jego danych osobowych dla 

potrzeb niezbędnych do procesu organizacji i przeprowadzenia praktyki w IMGW-PIB, zgodnie z 

obowiązującymi przepisami, w szczególności Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz ustawą z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781), co zostaje potwierdzone przez Uczestnika praktyki w 

Klauzuli informacyjnej w zakresie danych osobowych, stanowiącej załącznik nr 4 do Umowy. 

 

§ 6. 

Umowa może być wypowiedziana:  

1) przez każdą ze Stron z zachowaniem trzydniowego okresu wypowiedzenia;  

2) przez IMGW-PIB ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy Uczestnik praktyki 

naruszy obowiązujące w IMGW-PIB zasady, o których mowa w § 4 ust. 2 pkt 4) Umowy.  

 

§ 7. 

1. Zmiana, uzupełnienie, rozwiązanie, wypowiedzenie lub odstąpienie od Umowy wymagają 

zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Spory wynikłe przy realizacji Umowy rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy dla 

siedziby IMGW-PIB.  

3. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu 

dla każdej ze Stron. 

  

 

 

IMGW-PIB                                               UCZESTNIK PRAKTYKI 

 

 

 

Załączniki: 

1) Program praktyki 

2) Umowa o zachowaniu poufności 

3) Umowa o przeniesienie autorskich praw majątkowych 

4) Klauzula informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych 
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Załącznik nr …… do Umowy nr ……………….. z dnia ……………….. 

 

 

UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI  

Data zawarcia umowy przy podpisach 

 

zawarta pomiędzy: 

Instytutem Meteorologii i Gospodarki Wodnej – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą  

w Warszawie (kod pocztowy: 01-673), ul. Podleśna 61, wpisanym do rejestru przedsiębiorców 

Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział 

Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000062756, NIP 525-000-88-09, 

REGON 000080507, (zwanym dalej: „IMGW-PIB”), reprezentowanym przez: 

……………….. – ……………….. 

a 

Panem/Panią  

……………….. – ……………….. 

zwanym dalej „Uczestnikiem praktyk”, 

zwanymi dalej „Stroną” lub łącznie „Stronami” niniejszej umowy, zwanej dalej „Umową”,  

o następującej treści: 

STRONY POSTANOWIŁY, CO NASTĘPUJE: 

1. ZAKRES TAJEMNICY 

1.1. Strony postanawiają, że ze względu na podjęcie decyzji współpracy w zakresie realizacji 

przez Uczestnika praktyk praktyki, wszelkie nieznane dotychczas Uczestnikowi praktyk 

informacje, uzyskane od IMGW-PIB w toku lub przy okazji odbywania praktyk, niezależnie 

od źródła ich pochodzenia, stanowią informacje poufne (dalej: „Informacje Poufne”).  

1.2. W szczególności, za Informacje Poufne Strony uważają wszelkie nieznane dotychczas 

Uczestnikowi praktyk dane i informacje o charakterze technicznym, informatycznym, 

technologicznym, organizacyjnym lub finansowym oraz know-how przekazywane przez 

IMGW-PIB, a także wszelkie inne dane i informacje posiadające wartość gospodarczą, na 

przykład: 

a) informacje dotyczące działalności gospodarczej, tj. wszelki know-how, pomysły, 

idee, plany działania, kierunki rozwoju, rozwiązania biznesowe i informatyczne; 

b) informacje dotyczące rozwiązań informatycznych wykorzystywanych przez IMGW-

PIB; 
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c) informacje dotyczące kierunków rozwoju przedsięwzięć objętych współpracą, w tym 

plany rozwoju lub zmiany. 

1.3. Powyżej wskazane informacje stanowią Informacje Poufne bez względu na to czy zostały one 

utrwalone w jakikolwiek sposób, a także bez względu na sposób ich udostępnienia 

Uczestnikowi praktyk.  

1.4. Określone powyżej informacje uważane są za Informacje Poufne niezależnie od tego, czy 

podjęto wobec nich dodatkowe kroki zmierzające do zachowania ich w poufności (np. 

poprzez oznaczenie informacji, zabezpieczenia techniczne). 

1.5. W celu uniknięcia wątpliwości Strony wskazują, że Informacją Poufną jest również fakt 

zawarcia niniejszej Umowy. 

2. ZOBOWIĄZANIE DO ZACHOWANIA POUFNOŚCI 

2.1. Uczestnik praktyk zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich danych i 

informacji stanowiących Informacje Poufne, w szczególności do: 

2.1.1. nieprzekazywania oraz nieujawnienia Informacji Poufnych jakiemukolwiek 

podmiotowi trzeciemu (tj. podmiotowi niebędącemu stroną tej umowy), 

2.1.2. niewykorzystywania Informacji Poufnych dla potrzeb działalności osób trzecich. 

2.2. Uczestnik praktyk może korzystać z Informacji Poufnych wyłącznie w bezpośrednim 

związku z odbywanymi praktykami. 

2.3. Uczestnik praktyk na każde żądanie IMGW-PIB, usunie przekazane lub uzyskane Informacje 

Poufne. 

2.4. Informacje Poufne mogą być ujawniane, w niezbędnym zakresie, wyłącznie w przypadku, 

gdy: 

2.4.1. IMGW-PIB wyrazi pisemną zgodę na ujawnienie Informacji Poufnych ze wskazaniem 

zakresu jej ujawnienia oraz podmiotów którym informacja może być ujawnia, lub 

2.4.2. Informacja Poufna stała się uprzednio publicznie jawna w okolicznościach nie 

będących wynikiem czynu bezprawnego, lub 

2.4.3. ujawnienia Informacji Poufnej zażąda uprawniony organ w przewidzianej prawem 

formie lub obowiązek ujawnienia wynika z prawomocnego orzeczenia sądowego lub 

ostatecznego aktu administracyjnego, z zastrzeżeniem, że Uczestnik praktyk 

zobowiązany jest powiadomić na piśmie IMGW-PIB o konieczności ujawnienia 

Informacji Poufnych, chyba że rozstrzygnięcie uprawnionego organu wyklucza 

ujawnienie tej informacji.  
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3. WYKONANIE ZOBOWIĄZANIA DO ZACHOWANIA POUFNOŚCI 

3.1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązania do zachowania w 

poufności Informacji Poufnych, IMGW-PIB uprawniony jest do zażądania od Uczestnika 

praktyk odszkodowania ustalanego w relacji do poniesionych strat i utraconych korzyści. 

4. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

4.1. Do niniejszej Umowy zastosowanie ma prawo polskie. 

4.2. Niniejsza Umowa została zawarta na okres odbywania praktyk, zaś zobowiązanie do 

zachowania poufności przez Współpracownika trwa przez okres 5 lat od dnia zakończenia 

praktyki. 

4.3. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej Strony. 

4.4. W razie zaistnienia sporu między Stronami na gruncie Umowy, Strony podejmą próbę 

polubownego rozwiązania tego sporu. Jeżeli próba polubownego rozwiązania sporu zakończy 

się niepowodzeniem, Strony poddadzą spór pod rozstrzygnięcie sądu właściwego ze wzglądu 

na siedzibę IMGW-PIB.  

4.5. Zmiany, uzupełnienie, rozwiązanie, odstąpienie od niniejszej Umowy wymagają dla swej 

ważności zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

 

 

Miejscowość: ……………….. 

Dnia: ……………….. 

IMGW-PIB                                               UCZESTNIK PRAKTYK 
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Załącznik nr …… do Umowy nr ……………….. z dnia ……………….. 

 

 

UMOWA O PRZENIESIENIE AUTORSKICH PRAW MAJĄTKOWYCH 

 

zawarta w dniu ……………….. w Warszawie pomiędzy: 

 

Instytutem Meteorologii i Gospodarki Wodnej – Państwowym Instytutem Badawczym  

z siedzibą w Warszawie (kod pocztowy 01-673), ul. Podleśna 61, wpisanym do rejestru 

przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy  

w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem: 0000062756, 

NIP: 525-000-88-09, REGON: 000080507, zwanym dalej „IMGW-PIB”, reprezentowanym przez:  

……………….. – ……………….. 

 

a 

 

Panem/Panią 

……………….. – ……………….. 

zwanym dalej „Praktykantem”,  

 

zwanymi dalej „Stronami” lub „Stroną” niniejszej umowy, zwanej dalej „Umową”. 

 

§1. 

1. W związku z zawarciem umowy nr ……………….. o praktykę z dnia ……………….. Strony 

zawierają Umowę, której przedmiotem jest nieodpłatne przeniesienie przez Praktykanta na IMGW-

PIB autorskich praw majątkowych do utworów powstałych w trakcie odbywanej przez Praktykanta 

praktyki (dalej: „Utwory”), na następujących polach eksploatacji:  

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Utworów - wytwarzanie dowolną techniką 

egzemplarzy utworów, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz 

techniką cyfrową; 

2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których Utwory utrwalono - 

wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy; 

3) w zakresie rozpowszechniania Utworów w sposób inny niż określony w pkt 2 - publiczne 

wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie,  

a także publiczne udostępnianie Utworów w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp 

w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.  

2. Praktykant zezwala IMGW-PIB na wykonywanie zależnego prawa autorskiego  

(tj. prawa do korzystania i rozporządzania opracowaniami, przeróbkami) do Utworów,  

a także upoważnia IMGW-PIB do udzielania dalszych zezwoleń na rozporządzanie  

i korzystanie z opracowań Utworów, na polach eksploatacji określonych w ust. 1. Praktykant 

oświadcza, iż zrzeka się uprawnienia do cofnięcia zgody na wykonywanie praw zależnych przez 

IMGW-PIB, w zakresie określonym w zdaniu poprzednim, jeżeli w ciągu pięciu lat od jej 

udzielenia opracowanie nie zostało rozpowszechnione.  

3. Przeniesienie autorskich praw majątkowych oraz udzielenie zezwoleń, o których mowa  

w ust. 2 oraz ust. 4 pkt 4 Umowy, następuje na czas nieoznaczony i na nieograniczonym terytorium 

i obejmuje rozporządzanie i korzystanie z Utworów oraz ich opracowań zarówno w całości, jak i w 

częściach, samodzielnie, jak i w ramach innych utworów lub materiałów IMGW-PIB.  



Załącznik BZZL/49/Z.03/INST 

Wydanie: 1/2021 z dnia 10.09.2021 

Strona 2 z 2 

 

Dokument nadzorowany elektronicznie. Aktualna wersja dokumentu wyłącznie w elektronicznym systemie DEDAL 

4. Praktykant, przenosząc autorskie prawa majątkowe do Utworów na IMGW-PIB zgodnie z 

postanowieniami niniejszego paragrafu, jednocześnie oświadcza, że:  

1) dysponuje autorskimi prawami majątkowymi do Utworów, w zakresie umożliwiającym 

przeniesienie autorskich praw majątkowych i nie narusza autorskich praw majątkowych osób 

trzecich i zobowiązuje się do przejęcia wszelkich ewentualnych roszczeń osób trzecich w 

przypadku naruszenia autorskich praw majątkowych tych osób, także w przypadku kierowania 

tych roszczeń pod adresem IMGW-PIB;  

2) nie udzielił żadnych licencji na wykorzystywanie Utworów;  

3) powstrzyma się od wykonywania swoich praw osobistych w stosunku do Utworów;  

4) zezwala na wykonywanie przez IMGW-PIB autorskich praw osobistych w stosunku do 

Utworów. 

 

§ 2. 

1. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do Utworów, jak również prawa zezwalania na 

wykonywanie zależnego prawa autorskiego następuje z chwilą przekazania Utworów IMGW-PIB.  

2. W przypadku gdy nośniki, na których utrwalono Utwór nie są własnością IMGW-PIB,  

z dniem przekazania Utworów IMGW-PIB, Praktykant nieodpłatnie przenosi na IMGW-PIB 

własność nośników, na których utrwalono i przekazano Utwory.  

 

§ 3. 

1. Zmiany, uzupełnienie, odstąpienie, rozwiązanie, wypowiedzenie Umowy wymagają zachowania 

formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

2. Spory wynikłe przy realizacji Umowy rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy dla 

siedziby IMGW-PIB. 

3. W sprawach nieuregulowanych Umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy o 

Prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

4. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze Stron. 

 

 

 

IMGW-PIB                                             PRAKTYKANT 



Załącznik BZZL/49/Z.03/INST 

Wydanie: 1/2021 z dnia 10.09.2021 

*)  Niepotrzebne usunąć 
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Załącznik nr …… do Umowy nr ……………….. z dnia ……………….. 

 

 

 

Klauzula informacyjna 

 

Administratorem danych osobowych jest Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej - Państwowy 

Instytut Badawczy z siedzibą w Warszawie (01-673), ul. Podleśna 61.  

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iodo@imgw.pl.  

Dane osobowe są przetwarzane w celu zawarcia oraz realizacji Umowy nr ……………….. z dnia 

……………….. o praktykę studencką/uczniowską
*)

 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, b, c, 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) i nie są przekazywane innym 

odbiorcom, organizacji międzynarodowej czy do państw trzecich.  

Okres przechowywania danych osobowych reguluje instrukcja kancelaryjna IMGW-PIB ustalana 

zgodnie z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.            

z 2020 r. poz. 164, z późn. zm.).  

Dane osobowe można sprostować, usunąć, ograniczyć przetwarzanie, przenieść, wnieść sprzeciw. 

Uczestnik praktyki ma prawo do dostępu do swoich danych osobowych, prawo do cofnięcia zgody w 

dowolnym momencie oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, wynika z przepisów, ich niepodanie będzie skutkowało 

brakiem możliwości zawarcia oraz realizacji Umowy.  

Na podstawie danych osobowych nie są podejmowane zautomatyzowane decyzje, w tym nie stosuje się 

profilowania.   

 

 

 

 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu zawarcia oraz realizacji Umowy. 

W każdym momencie mogę wycofać zgodę wysyłając oświadczenie na adres Inspektora Ochrony 

Danych wskazany powyżej. 

 

 

 

_____________________________________________ 

data i podpis 

Uczestnika praktyki 


